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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2024 — IPERN

Alteram a IN 02/2021, que
Instituiu e uniformizou, no
ambito do IPERN, as normas
de instrugdo dos processos
de pensdo por morte de
Servidor Publico do Estado
do Rio Grande do Norte.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicdes
legais previstas naLei Complementar n°® 163, de 05 de fevereiro de 1999,
e suas alteracdes posteriores e,

Considerando a competéncia do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Rio Grande do Norte para deferir os pedidos de
pensdo por morte, devida aosdependentes dos servidores estaduais,
vinculados funcionalmente a qualquer dos seus Poderes ou Ogaos,
falecidos no gozo de aposentadoria ou n&o, nos termos do inciso 1V,do
art. 95, da Lei Complementar n°® 308, de 25 de outubro de 2005, com a
redacdo dadapelo art. 1° da Lei Complementar n° 547, de 17 de agosto
de 2015;

Considerando a volumosa quantidade de processos de
pensdo por morte emtramite nesta Autarquia Previdenciaria;

Considerando a necessidade de instituir e uniformizar a
instrucdo dos processos de pensado por morte, tendo por finalidade a
reducdo do tempo de tramitacdo processual, em observancia aos
principios da eficiéncia e celeridade processual, disciplinados no art. 37,
caput, e o art. 5°, inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam instituidas as normas de instru¢céo dos processos
de pensao pormorte no ambito do IPERN, e na forma dos Anexos | e |l
desta Instrucédo Normativa.

Art. 2° Os Chefes das Unidades Instrumentais de Administracao
Geral
/Setores de Pessoal de todos os 6rgdos da Administracdo Publica
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Estadual deverdo promover a divulgacdo e a implementagdo dessa
Instrucdo Normativa orientando e supervisionando sua aplicacdo, bem
como deverdao cumprir fielmente as respectivas determinacdes, em
especial quanto aos procedimentos na geracdo e fornecimento de
documentos, dados e informacgdes a serem utilizados nos processos de
pedido de penséo.

Art. 3° Concluida a instrucdo processual, fica fixado,
excepcionalmente, em 60 (sessenta) dias 0 prazo maximo para a
lavratura de parecer ou de despacho em processos de pensao por morte
postos a analise, contado a partir do recebimento pela Procuradoria Geral
do IPERN, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, por motivo
relevante declinado nos proprios autos, e devidamente aprovado pela
autoridade administrativa imediatamente superior.

Art. 4° O prazo previsto no artigo 3°, da presente Instrucao
Normativa, sera interrompido, em caso de diligéncia, voltando a contar
por inteiro, quando do seu retorno

ao setor solicitante da diligéncia.

Art. 5° O descumprimento na instrucdo processual definida
na forma dos Anexos | e Il, em sendo comprovada a ma-fé, sera objeto
de instauracdo de Processo Administrativo para apuracdo da
responsabilidade, prevista na Lei Complementar Estadual n® 122, de 30
de junho de 1994.

Art. 6° A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data
de suapublicacao.

Natal/RN, 15 de janeiro de 2024.

Nereu Batista Linhares
Presidente do IPE
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ANEXO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2024
DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO DOS PROCESSOS DE
PENSAO POR MORTE.

l. QUANTO AO PAGAMENTO DO BENEFICIO, SERA DE ACORDO
com a Lei Complementar 308, cumulada com a Emenda
Constitucional n° 20/2020:

Art. 58. A pensao por morte sera devida aos dependentes a
partir das seguintes datas:

| - do O&bito, quando requerida nos noventa dias
subsequentes;

Il - do requerimento, quando requerida apos noventa dias da
data do 0bito;

ll. DA PENSAO POR MORTE

e Os documentos deveréo ser legiveis, sob pena de ndo ser apreciado
o pedido.

e Requerimento, declaracdo de rendimento e termo de declaracdo
deveréo ser preenchido e assinado na presenca do atendente.

e Deverao ser juntados ao processo 0s seguintes documentos:

1. Para representantes, documentos originais e copias legiveis dos
seguintes documentos:

a) CPF e Identidade (a 22 com validade de até 10 anos);

b) Procuracédo publica para terceiros (validade de até 12 meses);

¢ Curatela, se for o caso;

d) Procuracéo particular para advogado (validade de até 12 meses);
e) Carteira da OAB;

f) Comprovante de residéncia atualizado.
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2. Dos requerentes, para quaisquer condi¢cdes, documentos
originais e cdpias legiveis dos seguintes documentos:

a) Identidade com foto (validade de até 10 anos);

b) CPF;

¢) Certiddo de nascimento ou casamento expedida apds o 6bito
(validade de 3 meses) exceto para filho menor, caso o
requerente seja filho menor apresentar a certiddao de
nascimento sem atualizacéo;

d Comprovante de Residéncia atualizado (se nao tiver
comprovante de residéncia no nome de ambos, apresentar
declaracdo de residéncia assinada pelo proprietario da casa,
reconhecida via cartorio ou se caso morar de aluguel trazer o
contrato do aluguel junto com comprovante de residéncia);

e) Comprovante de Conta Corrente no Banco do Brasil, caso ja
exista.

3. Do(a) segurado(a) instituidor(a), documentos originais e
copias legiveis dos seguintes documentos:

a) Certiddo de Obito do(a) segurado(a) instituidor(a);
b) Documento oficial de identidade;
c) CPF;

d) Certiddo de casamento ou nascimento do(a) segurado(a) instituidor(a)
falecido, em 22 via expedida apdés o falecimento e com averbacéo do obito;

e) Comprovante de Residéncia atualizado instituidor(a) (se néo tiver
comprovante de residéncia no nome de ambos, apresentar declaracéo de
residéncia assinada pelo proprietario da casa, reconhecida via cértorio ou
se caso morar de aluguel trazer o contrato do aluguel junto com
comprovante de residéncia).
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4. Documentos funcionais do segurado obrigatorios para
qguaisquer condicoes:

a) 3 ultimos contracheques;

b) Ficha Funcional;

¢) Publicacdo de Aposentadoria, quando for o caso;

d Declaracdo de Vacancia,

€) Processo de aposentadoria, quando for o caso.

e Para sevidores (as) instituidores (as) dos seguintes orgaos:
UERN, dos PoderesLegislativo, incluido o Tribunal de Contas
do RN, Judiciario, e do Ministério Publico serdo fornecidos e
autenticados nos 6rgaos de origem.

5. Na condicé&o de conjuge:

5.1. Além da documentacéo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes
documentos:

a) Declaracdo de Imposto de Renda do dultimo exercicio do(a) Ex-
segurado(a) e do(a) requerente.

6. Na condicdo de companheiro(a):

6.1. Além da documentacédo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes
documentos:

a) Certiddo de nascimento ou casamento com averbagcdo da separacao
judicial ou do divorcio do(a) requerente, em 22 via expedida apos o 6bito
do segurado(a) com validade de até 3 meses). Caso o(a) requerente seja
villvo(a), apresentar certiddo de ébito do cénjuge falecido.

[{pee )

6.2. Adicionalmente aos documentos exigidos na alinea “a” acima, apresentar

pelo menos 03 (trés) possiveis provas abaixo:

a) Certiddo de Casamento no religioso;

b) Escritura Publica Declaratéria de unido estavel, firmada pelo(a)
préprio(a)segurado(a) instituidor(a) em que conste a(0) requerente como
companheira(o);
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c) Declaracdo de Imposto de renda do ultimo exercicio (de ambos), que
comprove dependéncia entre a/o companheira(o) e o(a) segurado(a)
instituidor(a);

d) Conta bancaria conjunta;

e) Prova de mesmo domicilio anterior a data do Obito;

f) Apolice de Seguro em que conste o companheiro(a) como beneficiario;

g) Declaracédo de plano de saude em que conste o companheiro(a) como
dependente;

h) Disposi¢cdes Testamentéarias suscitando o estado de companheirismo;

i) Escritura de Compra e Venda de imdveis em nome de ambos;

j) Certiddo de Nascimento ou casamento de filhos comuns entre
requerente e o instituidor;

k) Outros documentos que levem a comprovacdo da unido estavel e
dependéncia econémica.

7. Na condicdo de Ex-Conjuge ou Ex-Companheiro (a) com penséo
alimenticia:

7.1. Além da documentacéo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes
documentos:

a) Certiddo de nascimento ou casamento com averbagcdo da separacao
judicial ou do divorcio do(a) requerente, em 22 via expedida apos o Obito
do segurado(a), com validade de até 3 meses. Caso o(a) requerente seja
vilvo, apresentar certiddo de 6bito do cénjuge falecido;

b) Sentenca Judicial de Penséo Alimenticia;

c) 3 ultimos contracheques e extratos bancarios do recebimento da pensao
alimenticia.

8. Na condicéo de filho menor, enteado e irméo menor:

8.1. Aléem da documentacéo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes
documentos:

a) Caso o filho ndo com os genitores, o(a) resposavel por ele precisa
apresentar Termo de tutela ou guarda;

b) Para condicdo de irmdo apresentar Termo de Tutela ou guarda do
instituidor(a) e do responsavel atual.
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9. Na condicéo de filhos, irmao, enteado e tutelado maior de 18 (dezoito)
e menor de 21 (vinte e um) anos:
9.1. Além da documentacéao exigida itens nos 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes
documentos:

a) Extrato do CNIS junto ao INSS comprovando ou ndo vinculo empregaticio
ou percepcéo de beneficio (valido por 30 dias);

b) Certiddo de existéncia ou inexisténcia de beneficio junto ao INSS (valido
por 30 dias);

c) Certiddo de nascimento de filhos (se houver);

d) Comprovacao da dependéncia econdmica com relacéo ao instituidor(a);

e) Para condicdo de irmdo apresentar Termo de Tutela ou guarda do
instituidor(a).

10. Na condicéao de filhos, irméo, enteado e tutelado maior de 21 (vinte e
um) e menor de 24 (vinte quatro) anos:
10.1. Além da documentacdo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar os seguintes
documentos:

a) Comprovacao da dependéncia econdmica com relacéo ao instituidor(a);

b) Declaracdo de que esta cursando estabelecimento de Ensino Superior ou
EscolaTécnica de 2° grau e Histérico Escolar;

c) Extrato do CNIS junto ao INSS comprovando ou ndo vinculo empregaticio
ou percepcédo de beneficio (valido por 30 dias);

d) Certidao de existéncia ou inexisténcia de beneficio junto ao INSS (valido
por 30 dias);

e) Certiddo de Nascimento dos filhos (se houver);

f) Certiddo Negativa de Bens, junto ao Cartério de Registro de Imoveis
(valido po 30 dias);

g) Para condicdo de irmdo apresentar Termo de Tutela ou guarda do
instituidor(a).

11. Na condicao de filhos, irmdo, enteado e tutelado maior com
incapacidade permanente:
11.1. Além da documentacao exigida no itens 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes
documentos:
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b)

c)
d)

9)

h)

Laudo médico onde conste o Codigo Internacional de Doenca (CID) e
identificacdo do médico (nome e CRM) (atualizado em até 6 meses);
Certidao de Nascimento atualizada (valido por 3 meses);

Comprovacao da dependéncia econdmica com relacdo ao instituidor(a);
Extrato de CNIS junto ao INSS comprovando ou néo vinculo empregaticio
ou percepcao de beneficio (valido po 30 dias);

Certidao de existéncia ou inexisténcia de beneficio junto ao INSS (valido
po 30 dias);

Certiddo de Nascimento dos filhos (se houver);

Certiddo Negativa de Bens, junto ao Cartorio de Registro de Imdveis
(valido po 30 dias);

Para condicdo de irm&do apresentar Termo de Tutela ou guarda do
instituidor(a);

Caso o requerente seja casado, apresentar a mesma documentacao
acima, com relagao ao respectivo conjuge.

12. Na condicéao de filhos, irméao, enteado e curatelado(a):
12.1. Além da documentacédo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar 0s seguintes

a)
b)

c)
d)
e)

f)

¢))
h)

)
k)

documentos:

Termo de Curatela Provisorio ou Definitivo, neste Ultimo caso averbada;
Laudo médico onde conste o Cddigo Internacional de Doenca (CID) e
identificacdodo médico (nome e CRM) (atualizado em até 6 meses);
Certidao de Nascimento atualizada com averbacgéo da interdicao;
Comprovagéao da dependéncia econdémica com relag&o ao instituidor(a);
Extrato de CNIS junto ao INSS comprovando ou nao vinculo empregaticio
ou percepcdo de beneficio (valido por 30 dias);

Certidao de existéncia ou inexisténcia de beneficio junto ao INSS (valido
por 30 dias);

Certidao de Nascimento dos filhos (se houver);

Certidao de existéncia, inexisténcia ou cancelamento do Titulo de Eleitor
(jJunto aoTRE) (valido por 30 dias);

Certidao de existéncia, inexisténcia ou cancelamento da Carteira Nacional
de Habilitacdo — CNH (junto ao DETRAN(valido por 30 dias);
Comprovante de Residéncia do(a) Curador(a) e do curatelado;

Certidao Negativa de Bens, junto ao Cartorio de Registro de Imdveis do
domiciliodo(a) do requerente (valido por 30 dias);

Para condicdo de irm&o apresentar Termo de Tutela ou guarda do
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instituidor(a).
m) Caso requerente seja casado, apresentar a mesma documentacdo com
relacdo ao respectivo conjuge;

13. Na condicao de genitores:
13.1. Além da documentacdo exigida nos itens 2,3 e 4 acrescentar os seguintes
documentos:

a) Certiddo de Nascimento ou de Casamento do requerente expedida apos o
Obito do instituidor (valido por 3 meses);

b) Extrato de CNIS junto ao INSS comprovando ou ndo vinculo empregaticio
ou percepcao de beneficio (valido por 30 dias);

c) Certiddo de existéncia ou inexisténcia de beneficio junto ao INSS (valido
por 30 dias);

d) Declaracdo de Imposto de renda que comprove dependéncia entre 0s
genitores eo(a) segurado(a) instituidor(a);

e) Escritura Publica Declaratéria de Dependéncia Econdmica,
firmada pelo(a) proprio(a) segurado(a) instituidor(a), constando o0s
genitores como dependentes;

f) Declaracdo de Plano de Saude em que conste a(o) como dependente
do(a)segurado(a) instituidor(a);

g) Conta conjunta ou Cartdo de Crédito, onde a(o) requerente figure como
dependentedo(a) segurado(a) instituidor(a);

h) Comprovante de rendimento familiar;

i) Outros documentos que levem a comprovacdo da dependéncia
econdmica;

j) Caso requerente seja casado ou conviva em unido estavel, apresentar a
mesma documentacao com relacdo ao respectivo cénjuge.

14.PARA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE PENSAO POR
MORTE, E NECESSARIO MARCAR HORARIO ATRAVES DO
AGENDAMENTO PELO SITE DO IPERN: www.ipe.rn.gov.br

lIl - DA PENSAO POR MORTE PRESUMIDA

¢ Na hipétese de morte presumida do(a) segurado(a) instituidor(a),
Além da documentagdo exigida itens 2,3 e 4 acrescentar 0s
seguintes documentos:
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e Sentenca Judicial Declaratéria de Auséncia,

¢ Prova do desaparecimento em consequéncia de acidente, desastre
ou catastrofe.

IV— DA ATUACAO DA COMISSAO DE JUSTIFICACAO

Quando necessario, sera solicitado relatério de inspecao “in loco”,
elaborado pela Comissédo de Justificacdo Administrativa - CJA,
colegiado integrante da estrutura organizacional do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Estado do Rio Grande do Norte
(IPERN), prevista no art. 97, Paragrafo Unico, da Lei
Complementar N° 308, de 25 de outubro de 2005.

Nereu Batista Linhares
Presidente do IPE



